
 

 

 

 

คู่มือและแนวทางการปฏิบัติงาน 
คูม่ือการปฏิบัตงิานขอถังขยะ 

คูม่ือการปฏิบัตงิานขอการจดทะเบียนพาณิชย ์
 

 

 

 

 

องค์การบริหารส่วนต าบลบ้านใหม่ 

อ าเภอสามพราน  จังหวัดนครปฐม 

 
 



คู่มือการปฏิบัตงิานขอถังขยะ 

วิธีการขั้นตอนการปฏิบัติงาน 
๑. ประชาชนเขียนใบค าร้องเพื่อขอรับบริการจัดเก็บขยะ 
๒. เจ้าหน้าท่ีรวบรวบใบค าร้อง 

เอกสารประกอบการขอถังขยะ  ประกอบด้วย 
๑) ส าเนาบัตรประชาชน 
๒) รูปวาดสถานท่ีตั้งถังขยะที่จะรับ 
- เสนอผ่าน หัวหน้าส านักปลัด  ปลัตองค์การบริหารส่วนต าบลบ้านใหม่ และนายก

องค์การบริหารส่วนต าบลบ้านใหม่ รับทราบและอนุมัติ 
๓. การช าระเงินมี ๒ ลักษณะ คือ 

1) ช าระ ณ วันท่ีขอรับบริการ 
๒) ใช้บริการก่อนแล้วเจ้าหน้าท่ีจึงมีเอกสารเรียกเก็บภายหลัง 

ระยะเวลาการท างาน   1 - 3 วันท าการ 
กฎหมายท่ีเกีย่วข้อง 

-ข้อบัญญัติองค์การบริหารส่วนต าบลบ้านใหม่  เรื่อง การก าจัดสิ่งปฏิกูลและมูลฝอย                
พ.ศ. ๒๕42 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



คู่มือการปฏิบัตงิานขอการจดทะเบียนพาณิชย์ 

วิธีการขั้นตอนการปฏิบัติงาน 
๑. ประชาชนเขียนใบค าร้องเพื่อขอจดทะเบียนพาณิชย์ท่ีส านักงานองค์การบริหารส่วน

ต าบลบ้านใหม ่
๒. เจ้าหน้าทีรวบรวมใบค าร้อง 

เอกสารประกอบการจดทะเบียนพาณิชย ์ประกอบด้วย 
๑) ส าเนาบัตรประชาชน และส าเนาทะเบียนบ้านเจ้าของกิจการ(ผู้ประกอบการ/ผู้

ถือใบอนุญาต) 
๒) ส าเนาบัตรประชาชน และส าเนาทะเบียนบ้านเจ้าของผู้จัดการ 
๓) ส าเนาทะเบียนบ้านท่ีใช้เป็นท่ีตั้งสถานประกอบการ 
๔) ส าเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคลพร้อมส าเนาบัตรประจ าตัว

ประชาชนของผู้แทนนิติบุคคล (กรณีผู้ขอรับใบอนุญาตเป็นนิติบุคคล) 
- เสนอผ่าน นิติกร หัวหน้าส านักปลัต รองปลัด อบต. ปลัด อบต. และ นายก อบต.

รับทราบและอนุมัติ 
๓. เจ้าหน้าท่ีโทรแจ้งเพื่อให้ผู้ขอเข้ามารับใบทะเบียนพาณิชย์ท่ีส านักงานองค์การบริหาร
ส่วนต าบลบ้านใหม่ 
4. การช าระเงินมี ๒ ลักษณะ คือ 

1) ช าระ ณ วันท่ีขอรับบริการ 
๒) ใช้บริการก่อนแล้วเจ้าหน้าท่ีจึงมีเอกสารเรียกเก็บภายหลัง 

ระยะเวลาการท างาน   1 - 3 วันท าการ 
กฎหมายท่ีเกีย่วข้อง 

-พระราชบัญญัติทะเบียนพาณิชย์ พ.ศ.๒๔๙๔ 
 

 

 

 

 


